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Kaufmannische/r Mitarbeiter/in Abfertigung Logistik
(m/w/d)

Beschreibung
Die Holkemeier Spedition GmbH ist ein mittelstandisches Unternehmen mit Sitz in
Minden, Porta Westfalica und Bad Oeynhausen.

Wir suchen eine/einen Kaufmannische/r Mitarbeiter/in (m/w/d) an unserem
Standort Minden.

Tatigkeiten

¢ Administrative Abwicklung des Wareneingangs und -ausgangs
ankommender LKWs

e Koordination und Abfertigung nationaler und internationaler Transporte

e Erstellung und Priifung transportrelevanter Dokumente, wie z. B.
Frachtbriefe, Ladelisten

¢ Festlegung der Verladeprioritaten und Verladereihenfolgen

¢ Schnittstellenfunktion zwischen Disposition und Umschlagshalle

¢ Unterstiitzung des Kundenservices bei kurzfristigen Auftragsdnderungen

¢ Allgemeine administrative Aufgaben im Bereich Disposition und Logistik

Sie bringen mit

* Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise als
Kaufmann/Kauffrau fiir Spedition und Logistikdienstleistung

 Erste Berufserfahrung im Logistikbereich ist wiinschenswert

¢ Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

* Sie sind flexibel und bereit, in einem Schichtsystem (Friih- und Spéatschicht
im wochentlichen Wechsel) zu arbeiten, um einen reibungslosen Ablauf zu
gewahrleisten

Wir bieten

[PI2®icherheit und Stabilitat: GenieBen Sie ein unbefristetes Arbeitsverhélinis in
einem zuverlassigen Unternehmen.

[?[?Karriereentwicklung: Nutzen Sie individuelle Entwicklungsmdglichkeiten in
einem wachsenden Unternehmen, um lhre beruflichen Ziele zu erreichen.
[2[Busammenarbeit: Erleben Sie eine unterstiitzende und kollegiale Atmosphére.
227 Gesundheitsférderung: Bleiben Sie fit und gesund mit unserem
umfassenden  Gesundheitsprogramm, einschlieBlich  Firmenfitness, BGM,
Sportevents und Gesundheitstagen.

[P[PMobilitat: Profitieren Sie von unserem Fahrrad-Leasing Uber Jobrad, um
umweltfreundlich und kostenglinstig mobil zu sein.

[PIPFinanzielle Zusatzleistungen: Freuen Sie sich auf attraktive Pramien fir
,Mitarbeitende werben Mitarbeitende”, exklusive Rabatte bei Mode, Freizeit,
Reisen & Technik.

Wir erwarten

¢ DU bist kommunikativ und hast Spa3 am Umgang mit Menschen.
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¢ DU hast Kenntnisse in Word und Excel.

¢ DU kannst dich durchsetzen, bist belastbar und strebst einen
abwechslungsreichen Beruf an.

¢ DU bist flexibel und arbeitest gerne im Team.

Hoélkemeier Spedition GmbH Holkemeier
https://www.hoelkemeier.de
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