https.://www.hoelkemeier.de/job/ausbildung-kaufleute-fuer-spedition-und-logistikdienstleistung-m-w-d-3-3/

Kaufmannische/r Mitarbeiter/in (m/w/d)

Beschreibung
Die Holkemeier Spedition GmbH ist ein mittelstandisches Unternehmen mit Sitz in
Minden, Porta Westfalica und Bad Oeynhausen.

Wir suchen eine/einen Kaufmannische/r Mitarbeiter/in (m/w/d) an unserem
Standort Minden.

Tatigkeiten
+Systemische Abwicklung von Auftrédgen

o Warenbewegungsbuchungen im LVS
o Interne Bestandsbuchungen
o Transporte bilden
o Anmeldung von Transporten beim Kunden
¢ Vor- und Nachbereitung von Frachtdokumenten
¢ Schnittstellenkommunikation mit dem Kunden
e Fihren von Paletten-Konten
e Erstellung und Pflege von KPI's
¢ Vor- und Nachbereitung von internen Containerpacklisten
e Interne Vorbereitungen fir das Verladepersonal
¢ Pflege im Zeiterfassungsprogramm
¢ Bereitstellung von Zahlen zur Abrechnung
e Kommunikation mit dem Lager und internen Abteilungen

Sie bringen mit
» Erstellung von Shuttle- und Eingangsplédnen

+ Fihren von Palletten-Konten

» Erstellung und Pflege von KPI's

* Pflege Zeiterfassung

* Bereitstellung von Zahlen zur Abrechnung

» Tagesgeschaft, Vollzeit 40 Std. zwischen 06:00 - 18:00 Uhr

Wir bieten

¢ Ein familidres Umfeld

¢ Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben

¢ Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmdglichkeiten
¢ Kollegiales Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen
¢ Benefits

Wir erwarten

Holkemeier Spedition GmbH

Arbeitgeber
Hoélkemeier Spedition GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
Minden
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Holkemeier
https://www.hoelkemeier.de



¢ DU bist kommunikativ und hast Spa3 am Umgang mit Menschen
DU hast Kenntnisse in Word und Excel

DU kannst dich durchsetzen, bist belastbar und strebst einen
abwechslungsreichen Beruf an

DU bist flexibel und arbeitest gerne im Team

Hoélkemeier Spedition GmbH Holkemeier
https://www.hoelkemeier.de
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